Guatemala de la Asuncién, 31 de marzo de 2020

Informe 11-2020

Licenciado

Bernardo de JesUs Diaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe

de actividades correspondiente al mes de marzo del 2020, segun Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 1041-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 299-B-2020,
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 2C6ACF60 Numero de DTE:
3001172755.

Actividades Realizadas:

a)

b)

d)

Apoyar al Vicedespacho del Deporte y la Recreacién en todos Aquellos temas
relacionados con el Deporte y la Recreacion que beneficien a la poblacién
Guatemalteca en general;

Apoyar en la optimizacion del manejo y la planificacién de la agenda de trabajo del
Viceministerio;

Apoyar en el area de especializacién el desarrollo de lineamientos relacionados con el
analisis y la discusion de problemas de competencia del Vicedespacho del Deporte y
la Recreacion;

Apoyar en el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a
las unidades e informar seglin corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones;

Apoyar en la atencion de consultas internas y externas de las de las diferentes
unidades administrativas del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion:;

Apoyar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de
discusion en las cuales sea necesario apoyo administrativo, en materia del Deporte y
la Recreacion;



Resultados Obtenidos:

g) Apoyé al Vicedespacho del Deporte y la Recreaciéon en el seguimiento a temas
relacionados con la coordinacion de los equipos de asesores y asistentes, y la
proyeccion de la imagen del Vicedespacho durante el mes de marzo;

h) Brinde seguimiento en el apoyo para el optimo manejo y la planificacion de la agenda
de trabajo del Viceministerio atendiendo visitas de caracter oficial durante el mes de
marzo y seguimiento en el acomparnamiento a diversos temas delegados por el Sefior
Viceministro del Deporte y la Recreacion durante marzo:

i) Apoye en el seguimiento de lineamientos relacionados con el analisis y la discusién de
temas de imagen institucional y proyeccién de actividades y eventos relacionados al
deporte y la recreaciéon durante marzo;

) Presté seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a las unidades
vinculadas al trabajo del Viceministerio informando al sefior Viceministro sobre el
estatus de los mismos para la toma de decisiones correspondientes;

k) Brinde seguimiento en la atencién de consultas internas y externas de las diferentes
unidades administrativas del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion durante el
mes de marzo asi como la atencion a delegaciones e invitados que han solicitado
audiencia a este Vicedespacho;

) Apoye y di seguimiento a la siguiente comisién como designado suplente ante
CONADER para abordar la Politica Publica del Deporte;
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